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RESEPOLICY

Omfattning och berérda

Denna policy géller for anstallda i Bromdlla kommun som gor resor i tjansten.
Fortroendevalda som gor resor i sitt uppdrag ska ocksa forhalla sig till resepolicyn.

Resepolicyn syftar till att uppna
resande endast nar det behdvs; resfria moéten ska véljas/arrangeras nar det ar majligt och l[ampligt

ett miljo- och klimatanpassat resande; tjansteresor ska planeras och genomférs pa ett sddant satt
att miljébelastning och klimatpaverkan minimeras

ett kostnadseffektivt resande; tjansteresor ska ske s kostnadseffektivt som mgjligt

en trygg och saker arbetsmiljo; tjansteresorna ska goras pa ett sa trafiksakert satt som mojligt med
hansyn till bade resenar/-er och medtrafikanter.

| de fall de olika delarna kommer i konflikt med varandra, ska avvagning goras utifran ett
helhetsperspektiv med hansyn till de lokala férutsattningarna.

Forhallningssatt

Resor ska ske sa att miljopaverkan, sakerhetsrisker och totalkostnad minimeras, och att
arbetseffektiviteten optimeras. Avgdrande for hur resan genomfors ar en helhetsbedémning, dér
hansyn ocksa tas till medarbetarens individuella forutsattningar och behov. Vid totalkostnad ska
hansyn tas till alla delar sdsom transport, logi, arbetstid och restid. Av kostnadsskal ska resor som
kraver bokning bokas sa tidigt som méjligt, hos den av kommunen upphandlade resebyran.

Prova alltid om resan &r nddvandig
Tjansteresor bor i s& stor utstrackning som mojligt ersattas med exempelvis e-post, telefonmoten,
videokonferenser och web-konferenser.

Resor inom kommunen

Ga eller anvand cykel/elcykel, om majligt vid korta resor. | andra hand, &k buss. | tredje hand
anvand bilpoolsbil eller annan tjanstebil. Bilresor i tjansten ska i férsta hand ske med fordon som
kommunen &ger eller leasar. Vid resa med bil bér samakning efterstravas. Om egen bil anvands i
tjiansten ar det den anstélldes egen bilférsékring som galler. Vid anvandning av fordon ska de
anstallda félja gallande trafikféreskrifter.



Resor utanfér kommunen och upp till 50 mil

Tjansteresa sker i forsta hand med tag. | andra hand, bilpoolsbil eller annan tjanstebil. Resan sker
utifrdn vad som ar mest lampligt utifran det aktuella resmalet. Vid resa med bil bér samakning
efterstravas. Om egen bil anvands i tjansten &r det den anstélldes egen bilférsakring som géller.
Vid anvandning av fordon ska de anstéllda félja gallande trafikféreskrifter.

Resor langre &n 50 mil
Tjansteresa bor ske med tag. Flygresor nyttjas i undantagsfall och ska alltid vara beviljat av chef
innan bokning sker. Milj6- och tidsaspekten ska beaktas.

Anslutningsresor
Om mgjligt, valj tag. | andra hand, &k buss/flygbuss. | tredje hand valj taxi/hyrbil.

Bonus
All bonus och andra férmaner som en reseleverantor erbjuder tillfaller Bromélla kommun och inte
den enskilde resenéren.

Logi

Under vissa tjansteresor kravs évernattning, ofta i samband med méten som varar under flera
dagar eller om avstanden &r for langa for att kunna resa tur- och retur under samma dag. Behovet
av logi ar en bedomningsfraga dar huvudmalen effektivitet, arbetsmiljo, och miljé/klimat far vagas
mot varandra.

Standardkrav pa fardmedel och logi under tjansteresa

| forsta hand 2:a klass pa tag. Vid resa med nattdg galler egen kupé med dusch och toalett.
Flygresor bor ske till lagsta mojliga kostnad, som vanligen ar ekonomiklass. Normalstandard vid
overnattning med hotell &r enkelrum med dusch eller bad, om det finns att tillga pa orten.

Extra dygn i samband med tjansteresa
Om extra dygn forlaggs i samband med tjansteresa (t.ex. vid uttag av semesterdag) ska detta
anges vid bokning och betalas av den enskilde direkt till resebyran.

Anhdrig

Om en anhorig folier med som medresenar pa en tjansteresa ska denne sjalv betala for de
merkostnader som uppstar i samband med resan. Detta ska anges vid bokning och betalas av den
enskilde direkt till resebyran.

Reserakningar

Reserakningar ska lamnas in inom en manad. Originalkvitton for alla utlagg som ska ersattas, aven
smautgifter sdsom tunnelbanebiljetter, parkeringsbiljetter och liknande, ska bifogas. Ersattningen
betalas ut i samband med l6neutbetalningen.

Ansvar

Samtliga medarbetare i Bromolla kommun har ett ansvar for att planera sina resor sa att de sa
langt som mojligt lever upp till intentionerna i resepolicyn. Varje chef ansvarar for att medarbetarna
kanner till innehallet i resepolicyn, och foljer upp att det efterlevs. Férvaltningschefen har att
besluta om atgarder i de fall dar upprepade avsteg mot resepolicyn har gjorts.



