Bromdlla kommun
®

~
KOMMUNAL FORFATTNINGSSAMLING Nr041.1

Antagen/Senast andrad Galler fran Dnr
Kf 1987-11-23 § 146 1987-11-24 1987/440-015.942
Kf 1996-03-25 § 26 1996-03-26 1995/525-000

REDOVISNINGSREGLEMENTE FOR BROMOLLA KOMMUN

Inledande bestdmmelser

81

Kommunens redovisning skall utféras enligt bestammelserna i detta reglemente.
Reglementet galler for kommunstyrelsen och évriga ndmnder.

§2
Bokforingen skall ske pa ett satt som 6verensstammer med god redovisningssed.

Kraven pa bokfaringen enligt detta reglemente innefattar att

1. Kronologiskt och systematiskt I6pande bokfora intraffade ekonomiska handelser samt i samband
harmed tillse att verifikationer finns till alla bokféringsposter.

2. Vid rakenskapsarets utgang avsluta bokféringen med ett arsbokslut och sammanfatta detta i en
arsredovisning.

3. Uppratthalla en tillracklig kontroll.
4. Upprétta en beskrivning over tillampat redovisningssystem.
5. Arkivera verifikationer, bokféringsbécker och annat rakenskapsmaterial.

§3
Bokforingen skall, utéver vad som i dvrigt foljer av foreskrifter i detta reglemente, vara sa ordnad att

1. Jamforelse kan ske mot faststélld budget.

2. Den tillgodoser kraven pa finansstatistisk information

Lépande bokfdring

§4
| den lI6pande bokféringen skall som ekonomiska handelser noteras inbetalningar, utbetalningar
och beslut om omféringar samt uppkomna fordringar och skulder.

| &rsbokslutet skall bokforingen, i den man detta inte tidigare skett, tillféras sddana fordrings- och
skuldposter som behovs for att bestamma de inkomster och utgifter som hor till rakenskapsaret.



§5

De ekonomiska handelserna skall bokféras i kronologisk ordning, post for post efter
verifikationsnummer som asatts verifikationerna. Verifikationer, som avser likartade ekonomiska
handelser, far bokforas i sammandrag i en post, om det utan svarighet kan klarlaggas vilka
ekonomiska handelser som ingar i en saddan post.

Kontanta in- och utbetalningar skall bokféras senast paféljande arbetsdag. Fordringar och skulder
samt ovriga ekonomiska handelser skall bokforas sa snart det kan ske.

Verifikationer for obetalda fordringar och skulder skall ordnas och forvaras s att betryggande
dverblick fortlopande finns éver dem. Vid rakenskapsarets utgang skall samtliga d& obetalda ford-
ringar och skulder bokféras.

86
De ekonomiska handelserna skall bokforas i systematisk ordning sa att bokféringen gor det mojligt
att dverblicka verksamhetens ekonomiska utveckling.

Konton som i den systematiska bokforingen férs i sammandrag skall ytterligare specificeras i
sidoordnad redovisning i den man det behovs for att ge tillfredsstallande 6verblick och kontroll.

Den systematiska bokforingen skall héllas aktuell och avstammas efter vad som med hansyn till
verksamhetens forhallanden 6verensstammer med god redovisningssed.

87

Bokforingen skall for varje ekonomisk handelse grundas pa en handling som harrér fran handelsen
eller sarskilt upprattas med uppgifter om denna (verifikation). Har kommunen tagit emot en
handling om den ekonomiska héndelsen skall denna handling anvandas som verifikation. Om det
ar pakallat med hansyn till arten av den mottagna handlingen far bokforingen i stallet grundas pa
en sarskild uppréttad hanvisningsverifikation.

Verifikation skall pa varaktigt satt innehalla uppgifter om nar den upprattats, nar den ekonomiska
handelsen intraffat, vad den avser, vilket belopp det galler, vilken motpart den berér samt i
férekommande fall vilka handlingar som legat till grund fér handelsen och var originalhandling
forvaras.

For likartade ekonomiska handelser far gemensam verifikation anvandas.

Verifikationerna skall pa ett varaktigt satt vara forsedda med verifikationsnummer och i 6vrigt
erforderliga uppgifter sa att sambandet mellan verifikation och bokford post utan svarighet kan
faststéallas. Sker rattelse i verifikation skall anges nar rattelsen skett och vem som foéretagit den.

Verifikationer skall bade fore och efter bokforing forvaras ordnade pa ett betryggande och
overskadligt satt.

§8
Bokforingen skall ske pa varaktigt satt i ett ordnat och betryggande system av bocker, kort, listor
eller andra hjalpmedel. Vad som bokforts far ej utplanas eller géras olasligt.

Vid réttelse av felférd post skall anges nar rattelsen skett och vem som foretagit den. Sker rattelse
genom sarskild rattelsepost, skall verifikation om rattelsen upprattas. Rattelsen skall innehalla en
hanvisning till det fel som avses. Samtidigt skall genom anteckning pa den tidigare verifikationen
eller pa annat satt sakerstallas att man vid granskning av den tidigare verifikationen utan svarighet
kan fa kannedom om rattelsen.

§9
Verifikationer, bokfdringsbdcker och annat rékenskapsmaterial kan utgdras av

1. Material i vanlig lasbar form.

2. Film eller annat material med registreringar i mikroskrift som kan lasas med
forstoringshjalpmedel.



3. Halkort, halremsa, magnetband eller annat material med registreringar som genom omedelbar
utskrift kan tas fram i form som avses i punkterna 1 och 2.

Arsbokslut skall avfattas i vanlig lasbar form. Material som avses i férsta stycket punkt 3 far ej
anvandas for sammanfattningar av den systematiska bokféringen eller samtidigt for bade
verifikationer och kronologisk bokféring.

Material som avses i forsta stycket punkterna 2 och 3 far anvandas endast om det kan anses
sakerstallt att registreringarna ar varaktiga, att registrerade uppgifter ar latt atkomliga samt att
materialet bevaras pa betryggande satt.

Arsredovisning

§ 10
Réakenskapsaret skall omfatta kalenderaret.

For varje rakenskapsar skall arsbokslutet sammanfattas i en arsredovisning.

| &rsredovisningen skall férutom en verbal beskrivning av verksamhetens utfall inga
driftredovisning, investeringsredovisning, resultatrakning, finansieringsanalys och balansrékning.

Darutover skall vid behov bilagor och specifikationer till de olika delarna av arsredovisningen
lAmnas.

| &rsredovisningen skall jamforelser goras med foregdende rakenskapsar.

§11
Arsredovisningen skall upprattas av kommunstyrelsen och undertecknas av dess ordférande och
narmast ansvarig tjansteman.

Varje namnd bor bidra till verksamhetsbeskrivningen for sin verksamhet.

Efter behandling i kommunstyrelsen skall &rsredovisningshandlingarna 6verlamnas till fullmaktige
och revisorerna. Detta 6verlamnande skall ske snarast och senast under maj manad aret efter det
redovisningen avser.

8§12

Driftredovisningen skall redovisa utfall i forhallande till faststalld driftbudget. Redovisningen skall
galla kommunens verksamhet och ekonomi. Driftredovisningen skall sammanfattas per program
och namndsvis.

§13

Investeringsredovisningen skall ge en samlad bild av kommunens investeringsverksamhet. Den
skall lamna information om pagaende och fardigstallda investeringsobjekt i forhallande till fattade
beslut. Utfallet skall redovisas objektsvis for stérre objekt och specificeras pa program.

8§14
Resultatrakningen skall redovisa samtliga intékter och kostnader och hur det egna kapitalet
forandrats under aret.

For resultatrakningen anvands nedanstdende schema.
Verksamhetens intakter
Verksamhetens kostnader

VERKSAMHETENS NETTOKOSTNADER

Skatteintakter
Generella statshidrag
Finansiella intakter
Finansiella kostnader



RESULTAT EFTER SKATTEINTAKTER OCH FINANSNETTO

Avskrivningar
Extraordinara intakter
Extraordinara kostnader

FORANDRING AV EGET KAPITAL

§15
Finansieringsanalysen skall redovisa tillférda medel, anvinda medel och férandring av
rérelsekapital och likvida medel.

For finansieringsanalysen anvands nedanstaende schema.
TILLFORDA MEDEL

Resultat efter skatteintékter och finansnetto
Forsaljning av anlaggningstillgangar

Minskning av langfristiga fordringar

Okning av langfristiga skulder

Ovriga rorelsekapitalpaverkande extraordinara intakter

SUMMA TILLFORDA MEDEL

ANVANDA MEDEL

Nettoinvesteringar

Okning av langfristiga fordringar

Minskning av langfristiga skulder

Ovriga rorelsekapitalpaverkande extraordinara kostnader
SUMMA ANVANDA MEDEL

FORANDRING AV RORELSEKAPITAL
SPECIFIKATION AV FORANDRING AV RORELSEKAPITALET
aning eller minskning av forrad

Okning eller minskning av kortfristiga fordringar
Minskning eller 6kning av kortfristiga skulder

Okning eller minskning av likvida medel

§16

Balansrakningen skall i sammandrag redovisa kommunens samtliga tillgangar och skulder samt
eget kapital pa balansdagen. Stallda panter och ansvarsforbindelser skall tas upp inom linjen.

Om varderings- eller rubriceringsprinciperna avsevart andrats skall sa langt mojligt uppgifterna fran
det foregdende arets balansrakning sammanstillas sa att dessa kan jamféras med posterna i arets

balansrakning.
For balansrakningen anvands nedanstdende schema.
TILLGANGAR

Omsattningstillgdngar

Likvida medel
Kortfristiga fordringar
Forrad



Anlaggningstillgangar

Vardepapper, andelar, bostadsratter
Langfristiga fordringar

Inventarier

Fastigheter

SKULDER OCH EGET KAPITAL

Kortfristiga skulder

Langfristiga skulder
Pensionsskuld

Eget kapital

STALLDA PANTER OCH ANSVARSFORBINDELSER

§17
Arsredovisningen skall innehélla uppgifter om

1. Grunderna for vardering av tillgangar och skulder med angivande av sddana andringar i
varderingsgrunderna som avsevart paverkat arsresultatet.

2. Grunderna for avskrivning av olika grupper av anlaggningstillgdngar med angivande av
betydelsefulla andringar i dessa grunder.

3. Andra forhallanden av vasentlig betydelse for att bedéma resultat och stallning samt den
ekonomiska information som tagits in i arsredovisningen.

Varderingsregler

§18
Med en anlaggningstillgang forstas en tillgdng som ar avsedd for stadigvarande bruk eller innehav.
Med omsattningstillgang forstas annan tillgang.

Med en tillgangs anskaffningsvarde forstas utgiften for dess forvarv eller tillverkning.

8§19
Omsattningstillgangar tas upp till anskaffningsvardet eller till det verkliga vardet.

Som det verkliga vardet av en omsattningstillgang avses forsaljningsvardet pa balansdagen efter
avdrag for berdknade forsaljningskostnader.

§20
Anlaggningstillgangar tas vid forvarvstillfallet upp till anskaffningsvardet.

P& en anlaggningstillgdng, som fortlépande minskar i varde pa grund av alder och nyttjande eller
annan darmed jamforlig orsak, skall arligen avskrivning ske med det belopp som svarar mot
lamplig avskrivningsplan. Avskrivningstiden skall anpassas till tillgdngens ekonomiska livslangd.

Vid bestamning av ekonomisk livslangd for anlaggningstillgangar skall for kommunen
Kommunférbundets rekommendationer galla.

Har vardet pa en anlaggningstillgang varaktigt gatt ner skall nedskrivning ske med det
engangsbelopp som kan anses erforderligt enligt god redovisningssed.

§21
Fordringar, som ar oséakra, tas upp till de belopp varmed de beraknas inflyta. En vardelds fordran
far inte tas upp som tillgang.



En fordran som &r anlaggningstiligng far tas upp till sitt beraknade varde dven om fordringen
tagits upp till lagre belopp eller utelamnats i narmast foregdende balansrakning darfor att den varit
osaker eller utan varde.

§22

Utgifter for forsknings- och utvecklingsarbete och liknande far tas upp som anlaggningstillgang om
de beréknas bli av betydande varde for verksamheten under kommande ar. En sadan tillgang skall
arligen avskrivas med skaligt belopp, dock minst en femtedel, om ej pga sarskilda omstandigheter
avskrivning med en mindre del far anses 6verensstamma med god redovisningssed.

Ovriga bestammelser

8§23
Kommunstyrelsen ansvarar for att

1. Organisation och rutiner utformas sa att en tillforlitlig redovisning framjas och forvaltade
tillgangar skyddas.

2. Kontantkassor och vardepapper samt férrad, maskiner, inventarier och 6vriga tillgangar
inventeras i den omfattning som bedéms erforderlig.

3. Kontoutdrag eller andra underlag avseende samtliga kassardrelser |dpande stams av mot
bokforingen.

8§24

En beskrivning skall uppréattas 6ver tillampat redovisningssystem. Av denna bor framga
redovisningens organisation och uppbyggnad, anvanda hjalpmedel och deras funktion samt
bokféringens konton och deras anvandning (kontoplan).

Om automatisk databehandling anvands i redovisningssystemet skall beskrivning enligt forsta
stycket kompletteras med systemdokumentation och behandlingshistorik for att man utan svarighet
i efterhand skall kunna félja och kontrollera de enskilda posternas behandling och féretagna
bearbetningar inom systemet.

8§25
For varden av rakenskapsmaterialet géller bestammelserna i arkivreglemente fér kommunen.

826
Namnder och styrelser ska fortlopande under aret félja utvecklingen av verksamheten och den
ekonomiska stéllningen.

Med den ekonomiska stallningen per den 30/4 samt 31/8 som underlag, eller vid annan tidpunkt
som kommunfullméaktige bestammer, skall ocks& namnder och styrelser uppratta och till
kommunstyrelsen inkomma med en utfallsprognos for hela budgetéret.

Vid forvantad budgetavvikelse, sdval positiv och negativ, ska prognosen féljas av kommentarer
samt forslag till &tgarder for att undvika budgetoverskridande.

Vid dessa tillféallen skall dessutom de investeringsobjekt som tagits i bruk slutredovisas. Av
slutredovisningen ska framga budgeterad och redovisad totalutgift, redovisade belopp for
respektive budgetar samt kommentarer till olika avvikelser.



