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RIKTLINJER FOR FORSKOLA OCH FRITIDSHEM

Bromoélla kommun erbjuder

Forskola

Allmén forskola

Pedagogisk omsorg
i form av dagbarnvardare

Fritidshem

For barn fran 1 ars alder tills att de borjar i forskoleklass.

Allmén forskola erbjuds alla barn frén och med hostterminen det &r
barnet fyller 3 &r. Det innebér att alla barn i aldrarna 3 ar och tills att de
borjar forskoleklass har ritt till allmén forskola.

Allmén forskola omfattar 525 timmar per ér, den ar avgiftsfri och ar ingen
sarskild form av forskola utan bedrivs inom nuvarande organisation.
Forlaggningen av dessa timmar &r 3 timmar/dag, formiddagar, ingen frukost
eller lunch inkluderad.

Allmén forskola foljer skolans lasérstider, vilket innebér att barnet ér ledigt
nér skolan har lov/elevfria dagar. Barnet &r &ven ledigt nér forskolan har
kompetensutvecklingsdagar.

For barn med kombinerad allmén forskola och omsorgsbehov reduceras
avgiften med 31,25% under 12 ménader per ar. Avdraget borjar gélla den 1
augusti det aret barnet fyller 3 ar och géller sa linge barnet har en
forskoleplacering. Det aret barnet borjar skolan avslutas avdraget den 31
juli.

Andras en forskoleplacering med omsorgsbehov till att gilla enbart allmén
forskola och inom 3 manader atergar till placering med omsorgsbehov,
debiteras platsinnehavare for mellanliggande tid.

Uppsédgning av allméin forskoleplacering gors via var e-tjanst och géller
tidigast fr o m registreringsdagen, www.bromolla.se.

Pé grund av att det inte finns négon efterfragan sé bedrivs inte denna
verksamhet 1 dagslaget.

For elever som gér i skolan och ldngst t 0 m varterminen det ar eleven fyller
13 ar.
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Nattomsorg

For barn fran ett ars alder t o m varterminen det ar barnet fyller 13 ar.
Information och riktlinjer angdende barnomsorg pa obekvam arbetstid finns
pa Bromolla kommuns hemsida, www.bromolla.se.

PLACERING I FORSKOLA

Forvarvsarbetande

Studerande

Arbetssokande

Foraldralediga

Barn, vars vardnadshavare arbetar, har ritt till forskola i den omfattning
vardnadshavare arbetar samt tiden for resan till och frén arbetsplatsen.
Rektor har ritt att begéra in arbetsgivarintyg och/eller arbetsschema.

Gar inte att kombinera med arbetssokande/fordldralediga.

Barn, vars vardnadshavare studerar, har rétt till forskola i den omfattning
vardnadshavare studerar samt tiden for resan till och fran skolan.

Vid heltidsstudier pé distans kan barnet 1&dmnas kl 08.00 och héamtas

k1 16.00. Finns behov av att ldmna andra tider géllande distansundervisning
fattar rektor, efter samrad med vardnadshavare och personal, beslut om
barnets vistelsetider.

Studieintyg ska l&émnas in i samband med ansdkan eller vid begéran av
rektor.

Gar inte att kombinera med arbetssokande/fordldralediga.

Barn, vars vardnadshavare &r aktivt arbetssokande via arbetsférmedlingen,
har ratt till forskola 15 timmar/vecka. Forldggningen av dessa timmar
beslutas av rektor beroende pé aktuell situation och beldggning i forskolan.
Intyg fran arbetsféormedlingen ska l&dmnas in i samband med ans6kan eller
vid begédran av rektor.

Barnet har ratt till utdkad vistelsetid om behovet dkar pa grund av arbete
eller studier.

Under sommarmanaderna utgér vi fran att barnet &r ledigt fran forskolan
under fyra veckor. De lediga veckorna planeras i samrad med rektor.

Gér inte att kombinera med forédldralediga/forvarvsarbetande/studerande.

Barn, vars vardnadshavare ér foréldraledig for omsorg av annat barn, har
ratt till forskola 15 timmar/vecka. Forldggningen av dessa timmar beslutas
av rektor beroende pa aktuell situation och beldggning i férskolan.

I samband med syskons fodelse kan barnet behalla sina schematider

10 dagar efter nedkomst.

Nar en familj utokas med flera barn vid samma tillfdlle, t ex tvillingar sa har
det édldre barnet ratt till 25 timmar/vecka under de 3 forsta ménaderna efter
syskons fodelse. Forlaggningen av dessa timmar beslutas av rektor beroende
pa aktuell situation och beldggning i forskolan.

Under sommarmanaderna utgér vi fran att barnet ar ledigt fran forskolan
under fyra veckor. De lediga veckorna planeras i samrad med rektor.

Gar inte att kombinera med arbetssokande/forvarvsarbetande/studerande.
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RUTINER VID FORSKOLEPLACERING

Ansokan/placering

Hemkommunen svarar for att barn, som ar bosatta i Sverige, erbjuds plats i
forskola. Hemkommunen &r den kommun dér barnet ar folkbokfort. Barnet
ska vara minst 1 ar for att erhalla plats och behovet ska omfatta minst 2
manader.

Kommunen ska dven kunna erbjuda barn, folkbokférda i annan kommun,
plats i forskola om vardnadshavare s& onskar och om det finns sdrskilda skal
med hénsyn till barnets forhéllanden. Detta kan ske i mén av plats och under
forutséttning att ett avtal om erséttning trdffas mellan hemkommunen och
placeringskommunen.

Om barnet bor vixelvis hos sina fordldrar, och dessa bor i olika kommuner,
kan barnet enbart fa plats i en av kommunerna.

Enligt gillande lagstiftning ska kommunen erbjuda plats inom 4 manader
ndr vardnadshavare har anmailt behov av forskoleplacering. Ansdkan bor
goras senast 4 ménader innan 6nskad placering. Barnet placeras i ko efter
ansokningsdatum. Ansokningsdatumet faststélls den dagen da fullstindig
ansokan registrerats.

Koétiden kan komma att paverkas om éndringar gors pé redan registrerad
ansOkan under véntan av placering

Vill du ha plats i samband med terminsstart pd hosten bor du anséka om
plats senast i februari samma &r. Forsta uttagningen sker i mars/april och har
du ansokt 1 tid ér det storre chans att du far ditt forstahandsval.

Nér du ska ansdka om en forskoleplacering for ditt barn si gor du det
genom att logga in pa var e-tjanst med ditt bankID. Denna e-tjdnst hittar du
pa www.bromolla.se, utbildning-barnomsorg, forskola-fritidshem,

e-tjanst forskola och fritidshem. Har du inte tillgang till bankID s& kontakta
handldggare pa Utbildning 0456-82 22 75.

Vardnadshavare maste, via e-tjdnsten, svara pa placeringserbjudandet inom
angivet datum. Gors inte detta kvarstar inte ansokan och ny ansokan
behover registreras. Tackar man nej till erbjuden placering aterfors barnet i
kon, med nytt kodatum, om man sa dnskar. Accepteras placering som
erbjuds stryks ovriga onskemal.

Plats i forskola ska erbjudas sa nira barnets eget hem som mojligt med
beaktande av vad som krévs for att effektivt utnyttja lokaler och andra
resurser. Skdlig hansyn ska ocksa tas till vardnadshavarens 6nskemal.
Onskas endast en bestimd forskola limnas ingen garanti for plats inom
4 manader.

Inskolningstiden 4r i regel 10 arbetsdagar. Debitering sker fr o m forsta
inskolningsdagen.

Onskas omplacering fran en forskola till en annan kan detta ske efter
skriftlig begéran stilld till Utbildningskontoret. Omplacering kan ske vid
terminsstart i mén av plats. Debitering 16per pa som vanligt vid
omplacering.

Placeringar under forsta veckan i januari, veckorna 23-31 och de 2 sista
veckorna i december gors endast i undantagsfall pa grund av
sammanslagningar mellan foérskolor.
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Fortur

Schema

Semester

Uppsédgning

For barn som av fysiska, psykiska eller andra skil behover sirskilt stdd i sin
utveckling enligt 8 kap 5 §. Utredning gors av rektor tillsammans med
elevhilsan och intyg kan komma behdva begéras in.

For barn med syskon som redan dr inskrivna i férskolan (i man av plats).

Schematider registreras av platsinnehavare och ska lamnas l6pande via
appen IST Home Skola 1dmna/hdmta.

Barnets vistelsetider ska stimma 6verens med registrerat schema.
Stadigvarande schemaéndringar ska registreras minst 2 veckor i forvag.
Tillfélliga schemaéndringar ska goras i samrad med personal och/eller
rektor pa forskolan. Barnets schema ligger till grund for personalens
arbetstider.

Vid nattarbete erbjuds att barnet far ldamnas 3 timmar fore kommande
nattpass (dessa timmar kan forldggas nédr som under dagen i samrad med
personalen) och dagen efter nattpasset (om vardnadshavare arbetat efter

kl. 24.00) kan barnet vara pa forskolan max 8 timmar. Dock dr senaste
hamtnings tid kl 17.00. Detta under forutsittning av att den andra
vardnadshavaren jobbar. Ar den andra vardnadshavaren ledig 4r 4ven barnet
ledigt.

Niér vardnadshavare har semester eller annan ledighet ar dven barnet ledigt.
Undantag kan beviljas av rektor efter individuell bedémning dér barnets
bésta star i centrum.

Vérdnadshavares huvudsemester ska anmélas till avdelningen

senast 30 april.

Barn, som har en allmén forskoleplacering, har ratt att delta i
forskoleverksamheten 3 timmar/dag, formiddagar, under terminstid (dock ej
pa lovdagar/ elevfria dagar eller nér forskolan har
kompetensutvecklingsdagar), d&ven nér vardnadshavare har semester eller
annan ledighet.

Nar behov av forskoleplacering upphdr ska uppsidgning goras.
Uppsdgningstiden dr 2 ménader. Uppségningen registreras via e-tjédnsten
som du hittar p4 www.bromolla.se, utbildning-barnomsorg, férskola-
fritidshem, e-tjanst forskola och fritidshem. Har du inte tillgang till bankID
sa kontakta handlaggare pa Utbildning 0456-82 22 75.

Avgift debiteras under uppségningstiden (vad som géller vid uppsigning av
allmén forskoleplacering se rubriken Allmén forskola pé sidan 1).

Om vérdnadshavarna har separerat och har varsin placering, ska
vérdnadshavarna gdra uppsédgning pa respektive placering.

Barnet kan sedan inte stéllas 1 ko igen forrén nuvarande placering har
upphort. Om barnet inte utnyttjar sin plats under 2 manader kan rétten att
behalla platsen upphora efter individuell provning av fortsatt behov av
placeringen.
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PLACERING I FRITIDSHEM

Forviarvsarbetande

Studerande

Elever, vars vardnadshavare arbetar, har ratt till en fritidshemsplacering i
den omfattning vardnadshavare arbetar samt tiden for resan till och fran
arbetsplatsen. Fritidshemsansvarig har rétt att begéra in arbetsschema.

Elever, vars vardnadshavare studerar, har rétt till en fritidshemsplacering i
den omfattning vardnadshavare studerar samt tiden for resan till och fran
skolan.

Vid heltidsstudier pé distans kan eleven nyttja sin fritidshemsplacering till
langst kl 16.00. Finns behov av att [dmna andra tider géllande
distansundervisning fattar rektor/bitr rektor, efter samrdd med
vardnadshavare och personal, beslut om elevens vistelsetider.

Studieintyg ska lamnas in i samband med ansodkan eller vid begiran av
fritidshemsansvarig.

RUTINER VID FRITIDSHEMSPLACERING

Ansokan/placering

Fortur

Schema

Enligt géllande lagstiftning ska hemkommunen erbjuda plats pé fritidshem
sé snart det framkommit att eleven har behov av en placering, i den
omfattning som behdvs med hénsyn till virdnadshavares forvirvsarbete
eller studier. Hemkommunen ar den kommun dér eleven ér folkbokford.

Placering tilldelas efter uppréttad ko (ansdkningsdatum) och erbjuds med
hénsyn till vilken skola/klass eleven gar pé/i.

Barn, som redan har en forskoleplacering och som édr i behov av en
fritidshemsplacering i samband med skolstart, omplaceras automatiskt dver
till fritidshem om inte forskoleplaceringen sédgs upp dessforinnan. Den 1
augusti dndras taxan att gilla fran forskoletaxa till fritidshemstaxa.

Inskolningstiden gors upp i samrad med personal pé resp fritidshems-
avdelning (dock ej mer &n 10 arbetsdagar). Debitering sker fr o m forsta
inskolningsdagen.

For barn som av fysiska, psykiska eller andra skél behover sérskilt stod i sin
utveckling enligt 8 kap 5 §. Utredning gdrs av rektor tillsammans med
elevhilsan och intyg kan komma behdva begéras in.

Schematider registreras av platsinnehavare och ska ldmnas l6pande via
InfoMentor Hub.

Elevens vistelsetider ska stimma Overens med registrerat schema.
Stadigvarande schemaéndringar ska registreras minst 2 veckor i forvag.
Tillfélliga schemaéndringar ska goras i samradd med personal. Elevens
schema ligger till grund for personalens arbetstider.

Vid nattarbete erbjuds att eleven far 1dmnas 3 timmar fére kommande
nattpass och dagen efter nattpasset (om vardnadshavare arbetat efter

kl. 24.00) kan eleven vara pa fritidshemmet max 8 timmar. Dock &r senaste
hamtningstid kl 17.00. Detta under forutséttning av att den andra
virdnadshavaren jobbar. Ar den andra vardnadshavaren ledig #r dven eleven
ledig.



Lovtillsyn

Korttidsplacering

Semester

Uppségning

Tillféllig fritidshemsplacering kan erbjudas under skolans lov. Det ar dock
inte sékert att plats kan erbjudas pa onskat fritidshem. Ansdkan gors pa
sarskild blankett och skickas in senast 4 veckor innan lovtillsyn dnskas.
Schematider registreras av platsinnehavare via InfoMentor Hub och
inkomstuppgift ska ldmnas i samband med ansdkan. Maxtaxa géllande for
Bromolla kommun tillimpas.

Antal anmélda dagar debiteras dven vid franvaro.

Placering under kortare tid, dock léngst 2 ménader. Denna placerings-form
utnyttjas vid tillfalligt arbete, utbildning eller kurs och géller endast
fritidshemsplaceringar. Ansdkan gors pa sirskild blankett. Schematider
registreras av platsinnehavare via InfoMentor Hub och inkomstuppgift ska
lamnas i samband med ansokan. Maxtaxa géllande for Bromolla kommun
tillampas.

Antal anmélda dagar debiteras dven vid franvaro.
Om omsorgsbehov foreligger efter 2 ménader, gar placeringen over till en

l6pande placering med 2 manaders uppsagningstid. Uppsédgningen gors via
var hemsida, www.bromolla.se, utbildning och barnomsorg.

Niér vardnadshavare har semester eller annan ledighet har eleven inte ritt att
utnyttja sin plats. Undantag kan beviljas av fritidshemsansvarig efter
individuell bedomning dar elevens bésta star i centrum.

Vardnadshavares huvudsemester ska anmailas till avdelningen senast
30 april.

Nér behov av fritidshemsplacering upphdr ska uppségning goras. Platsen
ska dven sdgas upp vid arbetsloshet och fordldraledighet. Om
vardnadshavarna har separerat och har varsin faktura, ska vrdnadshavarna
gbra uppségning pa respektive placering.

Automatisk uppsdgning gors varterminen det ar eleven fyller 13 &r om inte
speciella behov foreligger.

Uppséagningstiden dr 2 manader. Uppsadgningen registreras via e-tjansten
som du hittar pd& www.bromolla.se, utbildning-barnomsorg, férskola-
fritidshem, e-tjanst forskola och fritidshem. Har du inte tillgang till bankID
sa kontakta handlaggare pa Utbildning 0456-82 22 75.

Avgift debiteras under uppsidgningstiden. Ny ansdkan behandlas inte forrdan
nuvarande placering har upphort.

Vid arbetsloshet/fordldraledighet avslutas debitering och placering samma
dag som registrering av uppségning gors.

Om eleven inte utnyttjar sin plats under 2 manader kan rétten att behalla
platsen upphora efter individuell prévning av fortsatt behov av placeringen.
Detta giller 4&ven om inte uppsagning gors i tid vid arbetsldshet och
fordldraledighet.
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OVRIG INFORMATION

Platsinnehavare

Oppettider

Franvaroanmélan for
barn 1 forskola och
fritidshem

Sjukskrivning

Nattugglan

Forsékring

Det ér vardnadshavare som anméler barnets behov av plats. Nér placering
erbjuds och vérdnadshavare tackar ja till erbjuden plats anses
vardnadshavaren/vardnadshavarna som platsinnehavare. Om
vardnadshavarna bor pa skilda hall sa ar det respektive platsinnehavares
hushéll som ligger till grund for manadsavgiften oavsett om barnet/barnen
ar gemensamma eller inte.

For barn som é&r placerade i familjehem/jourhem blir familjehems-
/jourhemsforéldrarna och inte vardnadshavarna platsinnehavare.

Forskolor och fritidshem har 6ppet vardagar mellan kl. 06.00 — 18.30
anpassat efter behov och efterfragan.

Det kan férekomma sammanslagningar mellan forskolor och fritidshem.
Detta innebér att barnen under en viss period hénvisas till plats vid annan
forskola/fritidshem &n den ordinarie.

Samma regel tillimpas da personalen har kompetensutvecklingsdagar.
Dessa dagar ska meddelas vardnadshavarna senast 1 ménad i forvag.

Det ar viktigt att personalen pa resp avdelning far reda pa om barnen
kommer eller ej. Franvaroanmaélan ska goras. Vid langre tids

frdnvaro, t ex pé grund av sjukdom, dr det dven viktigt att kontinuerlig
kontakt halls med berdrd personal.

Vid vérdnadshavares sjukskrivning eller syskons sjukdom har barnet rétt att
behalla sin placering. Vid langre tids sjukdom eller om man 6nskar utokning
av timmar sa ska en dispensansdkan lamnas in.

Rektor/fritidshemsansvarig fattar beslut om tidsutligg efter samrad med
personal och vardnadshavare. Regeln géller dock inte vid mer smittosamma
sjukdomar, se ”Nar ditt barn blir sjuk” utgiven av

Region Skéne.

Rektor/fritidshemsansvarig har ritt att begéra in sjukintyg.

Information angaende barnomsorg pé obekvéam arbetstid finns pa Bromélla
kommuns hemsida, www.bromolla.se.

Alla barn som ar inskrivna 1 forskola eller fritidshem &r forsdkrade. For
vidare information se var hemsida www.bromolla.se, flik Utbildning och
barnomsorg, forsakringar.
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Kontakt

Maxtaxa

Lagbestammelser

Tillsynsansvar

Fragor om inkomstuppgifter, barnomsorgsplaceringar och uppségningar
hénvisas till handldggare p& Utbildning som nés p& 0456-82 22 75.

Fragor gillande schemauppgifter for barn placerade pa forskola hinvisas till
personal/rektor pa respektive forskoleavdelning.

Fragor gillande schemauppgifter for elever placerade i fritidshem héinvisas
till respektive personal pé fritidshemmet.

Information angaende avgifter finns pad Bromolla kommuns hemsida,
www.bromolla.se.

I Skollagen finns de grundlaggande bestimmelserna for hur forskola och
fritidshem ska utformas.

Statens Skolinspektion dr den statliga myndighet som har tillsynsansvar for
forskola och fritidshem.

BROMOLLA KOMMUNS MAXTAXA

Maxtaxa

Barn/elever placerade i forskola och fritidshem debiteras enligt géllande
maxtaxa. Avgiften dr baserad pa hushallets arliga bruttoinkomst (férvarvad i
Sverige eller utomlands). Med begreppet hushéll avses ensamstéende,
makar och sammanboende (sambos) som lever tillsammans och &r
folkbokférda pa samma adress oavsett om barnet/barnen dr gemensamma
eller ej. Till denna grupp réknas dven familjehems/jourhemsforéldrar.
Avgiften beréknas pa 12 méanader och betalning sker for innevarande
ménad.

Manatlig avgift berdknas utifran arlig bruttoinkomsten/12 multiplicerat med
den procentsats som anges for respektive barn. Det yngsta barnet rdknas
som det forsta barnet.

Exempel 1: Om man har ett barn i forskola multipliceras bruttoinkomsten
med 3 %.

Exempel 2: Om man har ett barn i forskola och ett barn i fritidshem
multipliceras bruttoinkomsten med 3 % for barn 1 i férskola och med
1 % for barn 2 i fritidshem.
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Inkomstuppgift

Avgiftspliktiga

Avgiftsreducering

Forskoleplacering och/eller Nattisplacering

Barn 1 Barn 2 Barn 3 Barn 4_

3% 2% 1% ingen avg.

For barn med kombinerad allmén forskola och omsorgsbehov reduceras
avgiften med 31,25% under 12 ménader/ar.

Fritidshemsplacering och/eller Nattisplacering

Barn 1 Barn 2 Barn 3 Barn 4

2% 1 % 1% ingen avg.

Aktuell nivé for hogsta avgiftsgrundande inkomst finns pa Bromélla
kommuns hemsida, www.bromolla.se, under Utbildning och barnomsorg.

Inkomstuppgiften ska registreras vid nyplacering, niar hushallets inkomst
andras eller vid begéran frdn Bromdlla kommun. Inkomsten registrerar du
genom att logga in pa var e-tjanst med ditt bankID. Denna e-tjénst hittar du
pa www.bromolla.se, utbildning-barnomsorg, forskola-fritidshem, e-tjanst
forskola och fritidshem. Har du inte tillgang till bankID sa kontakta
handlaggare pa Utbildning 0456-82 22 75.

Hogsta avgift debiteras om inkomstuppgift saknas.

Arligen sker en efterkontroll av hushéllets inlimnade inkomst mot
Skatteverkets uppgift om taxerad forvérvsinkomst. Avgiftsjustering gors for
det aktuella aret. Detta kan innebéra &terbetalning eller efterkrav av avgift.

Platsinnehavaren é&r avgiftspliktig. Taxan &r densamma for ensamstaende
platsinnehavare, gifta/sammanboende platsinnehavare och
familjehems/jourhemsforildrar.

Reducering av avgiften medges inte p g a sjukdom, semester eller annan
frdnvaro och inte heller da forskolor och fritidshem é&r sténgda enstaka dagar
for personalfortbildning m m.

For barn som erbjudits forskola enligt 8 kap 5 § ska avgiften avse bara den
del av forskoleplacering som dverstiger 15 timmar i veckan.
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Skuld

Autogiro

Elektronisk faktura

Om avgiften inte erlagts efter forfallodagen utférdas en paminnelse.
Paminnelsen skickas ut senast 7 dagar efter fakturans forfallodag. Pa
paminnelsen finns en paminnelseavgift pa 60 kr. Om avgiften fortfarande
inte erlédggs gér drendet vidare till inkasso och inkassoavgift samt
drojsmalsrinta debiteras enligt rédntelagen fran forfallodagen.

Platsinnehavare &r solidariskt ansvariga for skuld som uppkommer vid

gemensam placering.

Mojligheten finns att betala via autogiro. Autogirot dr kostnadsfritt for dig
som kund.

Via internetbanken kan du fa barnomsorgsavgiften som elektronisk faktura
(e-faktura).
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