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Kommunikationshandboken &r riktlinjer fér hur Bromolla
kommuns logotyp, typsnitt, farger och bilder ska anvandas.

En vagledning som gor det enklare att producera och bestélla
kommunikationsmaterial.



VARDET AV EN GRAFISK PROFIL

Den grafiska profilen skapar en samlad visuell identitet som
gor kommunikationen enklare och budskapet tydligare for
mottagaren.

Den hjalper oss att vara enhetliga, att ge ett trovardigt
och professionellt intryck samt skapa hog igenkanning.

Utseendet pa trycksaker, webb, annonser och annat material vi
producerar handlar om att visuellt uttrycka en uppfattning om
vad Bromélla kommun &r och representerar. Form, farger och
bilder ska samverka for att bekrafta och starka den uppfattningen.

« Riktlinjerna i denna handbok galler alla vara verksamheter.

ANSVAR OCH STOD

Kommunikationsavdelningen har det 6vergripande ansvaret for den grafiska
profilen och ger rad och stéd till verksamheterna. Det ar respektive chef som
ansvarar for att den foljs.

Bromolla kommuns logotyp ska alltid finnas med i allt material som
produceras for kommunen.

Denna handbok ska forenkla for avsandaren att utforma sitt material.




VISION

Var vision omfattar hela Bromolla kommun. Den har beslutats av kommun-
fullmaktige och innefattar tre strategiskt prioriterade omraden.

« Kompetens och arbete
« Attraktivt och vaxande
« Hallbart och innovativ

Varje prioriterat omrade innefattar 6vergripande mal. Dessa mal finns
presenterade i den 6versikt som benamns Huset. All information om var
vision och vdrdegrund finns att ldsa pa sidan Vision och vérdegrund pa
kommunens Intrandt Navet.

Bromélla - nara och overraskande bra

Kompetens och arbete

Héja utbildningsnivan

Verka for individens majlighet
till anstallning

Hog sysselsattning inom
varierande branscher

Gott bemdtande

Attraktivt och vaxande

Attraktiv och varierande
boendemiljo

God service och
tillgdnglig infrastruktur

Varierat utbud av aktiviteter
och upplevelser

Delaktighet

Hallbart och innovativt

God ekonomisk hushallning

En ldrande organisation
i framkant

Hallbarhets- och
helhetsperspektiv i alla beslut

Mod

Vi vill bli uppmérksammade fér massor av bra saker. Men forst och framst
for gott bemoétande, delaktighet och mod. Detta ar vadra vardeord som vi
vill associeras med och som ar basingredienserna i vara verksamheter och var
kommunikation.



LOGOTYP

Logotypen ar var grafiska symbol som bestdr av kommunvapnet
och texten Bromélla kommun. Det ar den som starkast signalerar
att det ar kommunen som ar avsandare.

Bromolla
kommun

DET HERALDISKA VAPNET

Vapnet antogs 1951 fér Bromélla képing och hade
foljande beskrivning: "I blatt falt en genomgdende
bro i spann over ett kvarnhjul, bada i guld.”

Uppgifter finns &aven att vapnet syftar pa
ortnamnet, som enligt tradition har med en bro
over Skrabe a och en kvarn vid samma plats att
gora.

Vapnet ar val inarbetat och fungerar tillsammans
med texten Bromolla kommun som en formell
avsandare. Det ska alltid finnas med i allt som vi
kommunicerar.



VARIANTER

Logotypen ar varumarkesskyddad och far aldrig modifieras med ett annat
typsnitt eller forandrade farger i vapnet. Den far heller inte férvanskas pa

andra satt med olika effekter.
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Kring logotypen ska det alltid finnas en frizon. Denna ska vara fri for
objekt som text, rubriker, bilder och fargplattor. P34 denna bild
illustreras hur stor frizonen ska vara for logotypen.

Bromoll



FELAKTIG GRAFIK

Nagra exempel pa hur Bromélla kommuns logotyp inte far se ut.

Bakgrunden &r for ljus. Bakgrunden &r for mork.
Har passar en svart logotyp eller logotyp Har passar en negativ / vit logotyp béttre.
med farg battre.

Fel farg pa vapnet och texten.

Logotyperna hittar du under rubriken Kommunikationsstéd pa Navet och pa
www.bromolla.se/grafiskprofil

« EPS-format: For tryck
« JPG-format: For webb eller utskrift pa skrivare

Onskas annat format, kontakta kommunikationavdelningen.
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SYMBOL

Ett element som dterkommer i den grafiska kommunikationen &r var symbol
- en ruta som innehaller tre tydliga figurer i rott, gult och vitt, placerade i ett
gult band. Symbolen finns ocksa i svartvitt. Kombineras med webbadress i
60 % svart.

Symbolen &r skapad for att ge utrymme att fora fram karnvardet folklighet
i grafiska kommunikationssammanhang. Symbolens varma farger och glada
formsprak skapar en positiv atmosfar, dar rubrik, bild och text kan féra fram
information pa ett trevligt och lattillgangligt satt.

OBS! Symbolen &r inte var logotyp.

W.-‘ www.bromolla.se
/Y

www.bromolla.se



FIGURER

Figurerna frdn symbolen kan anvéndas separerade fran varandra i en fylld
eller ofylld variant. | normalldget ska det alltid vara tre figurer asymmetriskt
placerade intill varandra. Har kan en eventuell bakgrundsbild paverka hur de
placeras.

| Powerpoint-presentationer och andra grafiska produktioner syns figurerna
aven som ett monster pa fargad bakgrund dar merparten av figurerna ar
ofyllda med inslag av fyllda.
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TECKENSNITT

Enkelhet och god lasbarhet praglar vara typsnitt. Ett konsekvent anvdandande
av typsnitten knyter samman vara verksamheter och gor det lattare att kanna
igen Bromélla kommun som avsandare.

ARIAL

Arial ar standardteckensnitt som finns installerat i Officepaketet. Arial
anvands i rubriker och kortare texter. Detta teckensnitt anvands i vara

dokumentmallar tillsammans med Times New Roman.

Arial

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTYVWZYZAAO
abcdefghijkimnopqgrstuvwxyzaao
0123456789""#a%&/()=7

TIMES NEW ROMAN

Times New Roman &r standardteckensnitt som finns installerat i Office-
paketet. Times New Roman, som har serifer, anvands i lOptext.
Detta teckensnitt anvands i vara dokumentmallar tillsammans med Arial.

Times New Roman

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTYVWZYZAAOQO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaao
0123456789 #%&/()=?



BLISS

Bliss ar ett rakt typsnitt som fungerar bra i l6ptext och som i férsta hand
anvands i trycksaker.

Bliss

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTYVWZYZAAD
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyzaao
0123456789!"#10%8&/()=?

FELTPEN

Feltpen anvdnds for att mjuka upp intrycket av en text. Det anvands i rubriker
och liknande men inte i l6ptext. Feltpen anvands i forsta hand i trycksaker.

Feltpen

ABCDEFGHITKLMNOPARSTYVIWZY Z KHO
abcdefgnijklmnopgrstuvwxyzaad
0123456789 " 1#53% /(=7

Storlek, typsnitt och stil pa text maste anpassas till syftet.
Det gor var kommunikation sa konsekvent och lattillganglig som mojligt.

n
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FARGER

BASFARGER

Rott och gult ar farger som lange forknippats med Bromélla kommun och
Skane. Det finns en anknytning till Skdneflaggan och Region Skanes farger.

Det ar varma farger som har ett signalvarde och vacker uppmarksamhet.
Den ljusa fargen har tillkommit for att ge bredare mojlighet att producera
material.

CMYK:0/91/100/ 23 CMYK:0/16/77/0 CMYK:0/2/6/7
RGB:175/38 /38 RGB: 242 /209 / 61 RGB: 214/ 210/ 196
PMS: 1805 PMS: 129 PMS: 7527
GRASKALA

Gratt och svart anvands i forsta hand i rubriker och l6ptext.

GRA: 40 % AV SVART

FARGER | VAPNET OCH LOGOTYPER

Vapenskold i blatt. Bron och kvarnhjulet ar i guld eller gult. Guld ersatts med
gult, i enlighet med de heraldiska reglerna.

CMYK:100/60/0/0 CMYK:0/20/100/0
RGB: 0/102/179 RGB: 255/203/5
PMS: 300 PMS: 110



ACCENTFARGER

Accentfarger anvands till att forstarka uttrycket.
De anvands alltid i kombination med minst en av basfargerna.

CMYK:57/0/6 /13 CMYK:0/51/100/0 CMYK: 48/100/0/ 40
RGB: 66 /152 /181 RGB:221/117/0 RGB:94 /33 /84
PMS: 7459 PMS: 152 PMS: 261

CMYK:45/0/100/24 CMYK:0/40/55/60
RGB:112/147 /2 RGB:109/79 /71
PMS: 377 PMS: 7518

Har visas exempel pa hur fargerna kan kombineras i en trycksak.

13
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BILDER

Bilden ar en effektiv formedlare av budskap och kanslor och ar
darfor ett viktigt verktyg for att nd fram till vara malgrupper. Det
handlar inte bara om vad som avbildas, utan ocksa hur.

Vara bilder ska representera mangfald, vara inkluderande och verka for
tolerans och 6ppenhet i samhallet. De ska ocksa formedla bilden av Bromélla
kommun som en modig kommun dar man far ett gott bemotande och kanner
sig delaktig.

e jl Kot 4

VART BILDMANER

For att skapa igenkdnning ar det viktigt att det finns en réd trdd genom vara
bilder. Den kansla vi vill formedla sammanfattas i vart bildmanér som vi
rubricerar Ogonblicksbilder.

Med 6gonblicksbilder menar vi att bilderna ska:
+ vara energifyllda, levande
« visa en kommun i standig rorelse
« vara verkliga och trovardiga
« visa en mangfasetterad och inkluderande kommun
+ variation i motiven mellan olika méanniskor, miljéer och arstider

« formedla varme och omtanke i vardagsogonblick



UTTRYCK

Bilder i var kommunikation ska forstarka och fortydliga vilka vi @r och vad
vi star for. Vi ar en kommun dar modiga idéer blir verklighet och dar gott
bemdétande och delaktighet samverkar. Ledorden i var bildkommunikation &r
darfor framst: varm ton, liv, rérelse och kanslor.

Nar du fotograferar eller vdljer bilder, forsok att efterstrava:

« Liv, rorelse, energi och aktivitet

« Naturliga 6gonblicksbilder

« Autentisk kédnsla

«  Verksamhetsbilder som beskriver bredden i kommunen
« Vdrme, dkta gladje

BILDBANK

For att underlatta bildhanteringen, samla och dela bilder samt kvalitetssakra
och skapa ett gemensamt bildsprak anvander vi bildbanken Mediaflow. Bild-
banken nar du pa féljande adress: https://bromolla.mediaflowportal.com/

Alla bilder i bildbanken &r godkdnda av medverkande och representerar
Bromélla kommun enligt den grafiska profilen. Saknar du bilder eller 6nskar
fa nagot specifikt fotograferat ar du vdlkommen att kontakta kommunika-
tionsavdelningen.

BILDRATTIGHETER

Bilder raknas som konstnarliga verk och skyddas av upphovsratts-
lagen. Det innebar att du mdste ha rattigheter att anvanda en bild
och att du behdver upphovsmannens tillstand fér att foérandra bilden,
exempelvis gallande beskarning, retuschering, eller annan manipulering.
Fotografens eller illustratérens namn ska skrivas ut vid publicering av bilder
om dessa ar skapade av extern aktor.

GDPR

Finns det manniskor pa bilden som ar mdjliga att identifiera maste vi enligt
dataskyddsférordningen (GDPR) ha skriftligt tillstand frdn myndig person
eller malsman att anvanda bilden.

15
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ANNONSER

Att annonsera ar ofta forknippat med en hog kostnad. Darfor ar det viktigt att en annons
blir uppmarksammad och att avsandaren och budskapet ar tydlig, trots att utrymmet
ofta ar begransat. Hall mangden information nere, alternativt kép en storre storlek pa
annonsen.

Kommunikationsavdelningen hjdlper dig att satta ihop annonser och leverera
dessa till tidning eller motsvarande. Vi ser hellre att fardiga annonser produceras av
kommunikationsavdelningen an att lata leverant6ren producera dessa, da har vi battre
kontroll 6ver den fardiga produktionen.

HUR JOBBAR VI TILLSAMMANS

FOR OKAD TRYGGHET OCH TRIVSEL | BROMOLLA KOMMUN?

BROMOLLA.SE/BYATRAFFAR

REKRYTERINGSANNONSER

Rekryteringar annonseras via webbsajten
Offentliga jobb och Arbetsférmedlingens
platsbank. Ibland vdljer vi ocksd att |
annonsera i dagspress, fackpress och i
sociala medier.

Du valjer mellan att ha en liten blankare
eller en stor annons med all information
om tjansten. | storre annonser finns
mojlighet att publicera en text som
beskriver Bromolla kommun som plats och [ 2l S SRR |
kommunen som organisation och arbets- [Fdl orgsboende
givare. Ansdk idag

= 0

Vi soker

Se text nedan:

Bromélla ligger i nordéstra Skane vid gransen mot Blekinge. Vi har den lilla kommunens férdelar med
narhet och korta avstdnd bade geografiskt och mellan manniskorna. Har finns goda kommunika-
tioner mot 6vriga Skane och Blekinge. Bromolla har vacker och omvéxlande natur med allt ifran 6ppna
landskap till bokskogar och strander vid Ostersjékusten. | kommunen finns Skénes stérsta sjo Ivésjén.

| Bromélla kommun arbetar vi med systemtdnkande enligt Vanguardmetoden. Det innebar att vi med
medborgaren i fokus standigt arbetar med att utveckla vara metoder och rutiner.



FLERA AVSANDARE

Nar gemensamma produktioner gérs med andra kommuner, myndigheter
eller organisationer ar det viktigt att var kommun profileras enligt vara
riktlinjer.

Bromolla kommuns logotyp ska anvandas och den far inte andras eller
forvanskas. Det ar viktigt att ratt logotyp anvands till ratt andamal, bade
nar det galler farg och filformat. Fraga garna kommunikationsavdelningen
om rad.

Pa samma satt ar det viktigt att vi har respekt for andra organisationers
symboler och kdnnemarken och anvander dem enligt deras instruktioner

och riktlinjer.

Exempel:

&= Bromolla
k&) kommun

montico

* Vad ar
TRYGGHET
fordig?

JOBB- OCH
UTBILDNINGSMASSA

YR

Torsdagen den 12 se uder Bromlla kommun, B
jobb- och utbildning:

och 14.00 och finns

lla fritidscenter och Montico in till B i e
n & 6ppen mellan klockan 10.00 g

29 SEPTEMBER 14:30TILL 17:00

g 12 september klockan 10:00 till 14.00
o ==

A\ Sparbankshallen . ==

‘.‘ Stig Sunnes vag 2, Bromélla ﬂ Polisen

MAXI STORMARKNAD

17
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TRYCKSAKER

Denna handbok &r ett exempel pa hur en trycksak kan se ut. Har har vi
anvant grafiska element, farger och bilder. Kommunikations-
avdelningen kan hjdlpa dig med att gora trycksaker som
exempelvis affischer, foldrar och broschyrer.

k=g Bromélla
kommun

Vd/kwmwch !

JOBB- OCH

UTBILDNINGSMASSA BROMOLLA KOMMUN
vill Tua gr du sugen pé nytt jobb? 11-13 OKTOBER 2024

27 FEBRUARI KLOCKAN 10.00 TILL 14.00

Sparbankshallen, Stig Sunnes vag 2, Bromélla

* Enstor variation av utstéllare och utbildningsanordnare
+ Speakers Corner

+ Speedintervjuer

+ Tavlingar

+ Mat och dryck finns att képa

Bromélla

\®,
N/G -
‘. montico [ iemae

=== Bromolla
£ kommun

VALKOMMEN TILL BYATRAFF

HUR JOBBAR VI TILLSAMMANS FOR OKAD TRYGGHET OCH TRIVSEL | BROMOLLA KOMMUN?

% Vélkommen till bords
A . Mat i omsorgen LAS MER PA
BROMOLLA.SE/BYATRAFFAR




DOKUMENTMALLAR

Under 2025 kommer ett antal mallar att finnas tillgangliga i Officepaketet.

s Bromolla
Braméila 2025-03-28 I kﬂmmur'l

Rubrik, Arial 14 pt
Erddtext, Times Mew Foman 12 pt

Titel
Talefom: (454-
E-post: (@

Bromadla kammun | Box 18, 295 21 Bramilla | Tel: 0456-82 2000 | &-past: kom munstyrelsen@bromolla.se

19



KUVERT

Kuvert finns i flera storlekar och med eller utan fonster och B.

= Bromoélla —
k3 kommun PP sverioe porrave

VISITKORT OCH MEDDELANDEKORT

Pa Navet finns ett formular dar du fyller i dina uppgifter och hur manga
visit- och meddelandekort som du behdver. Kom ihdg att mobilnummer
bara behdver fyllas i om du vill ha méjlighet att ta emot sms.

= Bromélla
£y kommun

%’% cartrce

% Utvecklingsenheten
gﬁ% Mobil 0709-17 14 95

Vixel 0456-82 20 00 | carl.bruce@bromollase
%m ﬁnb

Carl Bruce | Kommunikator
Utvecklingsenheten

Bromdlla kommun | Box 18 | 295 21 Bromdlla
Besoksadress: Storgatan 48

Direkt 0456-82 20 00 | sms 0709-17 14 95
Tel vx 0456-82 20 00
carl.bruce@bromolla.se | www.bromolla.se

nun | Box 18 | 29521 Bromolla

20



WEBB

Vér webbplats bromolla.se och intrandtet Navet ser ut sa har:

€ 5 C 5 bomlase

Bromolla
kommun

Kundservice avfall »

E-POSTSIGNATUR

Enhetlig e-postsignatur ar en del av var grafiska profil och ger en tydlig avsandare
nar vi kommunicerar i tjansten. Sa har ska e-postsignaturen se ut:

Namnlos - Meddelande (HTML)

Q Beratta vad duvill géra

Arkiv  Meddelande Infoga Rita Alternativ.  Formateratext Granska  Hjilp  Acrobat

O sifogafil v | [& signatur~ || FH Tabel - @ Lank v ‘ () symbol ~

Bromolla Signatures Template (Bruce, Carl)

P E Signaturer...

Skicka Kopia

M Bider~ B & @ -

Amne

0]

Med vinlig hélsning

Carl Bruce
Kommunikatér

Postadress: Bromélla kommun, Box 18, 295 21 Bromélla
Bestksadress: Storgatan 48

Tel: 0709-17 14 95

E-post: carl.bruce@bromolla.se

Webb: www.bromolla.se

Gilla oss gérna pa Facebook: www facebook.com/bromollakommun

F&lj oss pa Instagram: www.i am.com/t

== Bromolla
kommun

]

Det ar viktigt att signaturen ar tydlig och enkel. Det ar inte lampligt att anvanda bilder
eller pa andra satt gora egna varianter av e-postsignaturen. Information om hur du

aktiverar e-postsignaturen hittar du pa Navet.
21
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SKYLTAR

Bromélla kommun har ett framtaget skyltprogram som innefattar layout och

grafiska riktlinjer for de skyltar som ska produceras till kommunens lokaler. Skylt-
programmet hittar du pa Navet.

Som grundregel ar det viktigt att skyltarna tydligt visar att det & Bromélla kommun
som dr avsdndare. Nar det galler innehallet pa skyltarna ar det viktigt att vara kortfattad

och tydlig. For ratt materialval ar det bast att ta rad av skyltproducenten.

Kontakta kommunikationsavdelningen for hjalp nar du behover en skylt.

IR

Y%

|
/)

55
[T
M
s

&
=

Vi

gy

™ Kontorsservice

« Reception

> Konferensrum

Hanvisningsskyltar inomhus



PROFILKLADER OCH ARBETSKLADER

Riktlinjer for hur Bromélla kommuns logotyp ska placeras pa arbets-
och profilklader finns dokumenterat. Den ska vara latt att lasa pa
nagra meters avstand.

Symboler, basfarger och accentfarger ar samma som for 6vriga produkter. Ofta
beror mojligheterna till tryck pa plaggets modell och kvalitet. Storre tryck pa
rygg eller andra delar av kladerna ar mojlig, da i samrdd med kommunikations-

avdelningen.

Nagra exempel:

sromélla

f5]kommun

23
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PROFILPRODUKTER

Nar vi satter Bromolla kommuns namn pa en produkt ar det viktigt att
produkten ger en positiv bild och kansla av Bromolla. Sjalvklart ska produk-
ten ocksa vara av god kvalitet.

Hur symboler och farger ska anvandas nar det galler profilprodukter ar svart
att saga generelllt. Det beror pa vilken produkt det ar och vilka mojligheter
till tryck, brodyr eller gravyr som finns.

Kontakta kommunikationsavdelningen for hjalp och mer information.

PRESENTATIONSMATERIAL

Konkurrensen om besdkarens uppmarksamhet kan vara hard pa massor och
evenemang. For att skapa intresse maste montern vara inbjudande och ge ett
klart och tydligt budskap.

Nar vi presenterar kommunen vid massor eller andra tillfallen ar det viktigt
att anvanda verktyg och medel som finns for att ge ett professionellt,
positivt och tydligt intryck. Det ar viktigt att du i forvag tanker igenom hur du

vill presentera ditt material.

Kommunikationsavdelningen hjalper dig garna med forberedelserna och
bistar med utldning av material . Féljade material finns att tillga:

OFFICEMALLAR

Mallar att utgd ifran nar du ska visa bilder eller presentationer pa din dator.
Mallarna foljer den grafiska profilen.

« Presentationsmall i Powerpoint finns pa Navet.
+ Presentationsmall i Word finns bland 6vriga Wordmallar.

24



KLADER

Svarta vastar med Bromélla kommuns logotyp att anvanda da man ska delta pa
massor eller representera kommunen i andra sammanhang.

ROLLUP OCH BEACHFLAGGOR

Ett antal rollups och beachflaggor med olika budskap. Dessa ar tacksamma att
anvdnda pa massor eller som presentation utanfor en lokal.

PODIE

Ett podie som lampligast anvands pa en massa eller till ndgon som ska halla ett
anforande eller tal.

EVENTTALT

Eventtalt som ar tacksamt att anvanda som regn- och solskydd da man ska sta
utomhus.

TROTTOARPRATARE

Presentationsmall finns till tryck for trottoarpratare. Kommunikationsavdelning-
en hjalper dig garna med budskap och layout.
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KOMMUNALA BOLAG

BROMOLLABOLAGEN

Bromollabolagen ar ett samlingsnamn for tre samhallsnyttiga bolag
i Bromolla kommun som i gemenskap och med en kansla av samhdrighet
stravar efter att underldtta for vara kunder i deras vardag.

)

A Bromollabolagen

Hem « Fritidscenter « Energi & Vatten

BROMOLLA ENERGI & VATTEN AB
Ger dig driftsdkra elndt men ocksd bade rent dricksvatten och en saker
avloppshantering.

BromollaEnergi & Vatten

BROMOLLAHEM AB
Bromollabolagen forvaltar 6ver ettusen lagenhet i Bromdlla kommun och erbjuder
aven serviceboenden och lokaler.

BromollaHem

BROMOLLA FRITIDSCENTER AB
Ger dig unika mojligheter till idrott, halsa och valbefinnande men ocksa
konst och kultur - allt pa samma plats.

® ),
¢

ave o

. E}romélla Bromolla
Fritidscenter Fritidscenter



SKANE NORDOST

| Skane Nordosts varumarkesplattform skiljer man pa platsen nordéstra
Skdne och organisationen Skdne Nordost. Karnvarde for platsen: ”Skdnsk
livsgladje och ett lustfyllt liv”, kdarnvarde for organisation: "Tillsammans ar
vi starka”.

Om du har frdgor om Skane Nordosts grafiska profil och hur du kan anvanda
deras logotyp ar du valkommen att kontakta kommunikationsavdelningen.
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UNIKOM

Unikom, IT-kommuner i Skdne AB, &gs av kommunerna Hérby, Hé6r, Ostra
Goinge, Osby, Sjobo och Bromélla.
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Bromolla kommun - Besoksadress: Kommunhuset, Storgatan 48 - Adress: Box 18, 295 21 Bromélla
Tel: 0456-82 20 00 - Fax: 0456-82 22 00 - E-post: kommunstyrelsen@bromolla.se - Webbplats: www.bromolla.se

www.bromolla.se




