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Valkommen till oss pa Bemanningsenheten

Vi som arbetar pa Bemanningsenheten &r:
Enhetschef Dina Gustavsson
0456-82 2150 « dina.gustavsson@bromolla.se

Bemanningsadministratorer Mia Jénsson och Terese Andersson
0456-82 21 65 » bemanningsenheten@bromolla.se

Postadress
Bemanningsenheten, Storgatan 58, 295 35 Bromolla

Time Care Pool

Time Care Pool &r ett sms-baserat bemanningsverktyg som innebar att du via datorn bokar din
tillganglighet och far din bokning i din mobiltelefon. Har du lagt dig tillganglig far du rdkna med
att bli bokad pa ett pass som motsvarar detta. Darfor ar det viktigt att du uppdaterar din sida
regelbundet.

Ett avtalat pass ar en msesidig 6verenskommelse mellan arbetstagare och arbetsgivare. Det
innebar att du &r garanterad ett bokat pass och du férbinder dig i din tur att komma till det
bokade passet. Det &r endast orsaker som sjukdom, sjukt barn eller ndgot annat av stor vikt som
gor att du kan avboka ett pass. Detta gor du till arbetsplatsen och chefen dar du &r bokad och du
ska @ven kontakta oss pd bemanningsenheten via mejl eller sms bade vid sjuk och friskanmalan.
Tank pa att du alltid ska prata med en fysisk person. Du far alltsa inte lamna franvaro pa
telefonsvararen.

Du kan bli forflyttad av oss mellan de olika verksamheterna som du har i din profil, det innebar
att du kan bli bokad pa ett stalle men sedan fa besked om att du ska g ndgon annanstans.
Vill du av ndgon orsak inte std kvar pa ndgon verksamhet sa ska du kontakta enhetschefen pa
Bemanningsenheten.

Du kan inte byta ditt pass med ndgon annan vikarie da all bokning maste ga via oss och det &r den
som &r bokad pa turen som far betalt fér den.

Det ar viktigt att du haller reda pa ditt l6senord men om du skulle fa problem med inloggningen
till Timecare pool sa vénder du dej till Bemanningsenheten.

Nar vi pa Bemanningsenheten har stangt satts bokningsassistenten "Zlatan” igang. Det &r en
automatiserad bokningstjénst. Den &r igang pa helgerna kl 6-22 och pa vardagarna kl 16.30-22.
Det innebér att du kan bli bokad alla dagar i veckan kl 6-22 om du ligger tillgénglig. Det &r viktigt
att du har koll pa dina eventuella bokningar och haller din tillganglighet uppdaterad. Om du

vid upprepade tillfallen inte foljer vara rutiner eller inte lagt dig tillganglig under tvd manader
kommer vi att avsluta din timanstallning hos oss.
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Allman Information

Information till dig som timanstalld skickas via post eller sms. Om du vill komma i kontakt med
0ss sa gar det bra att ringa eller skicka ett mejl. Om du vill komma och besdka oss sa &r det

bra om du ringer fore sd vi inte ar upptagna. Vi vill ej ha kontakt via sms da det &r latt att missa
dessa.

Arbetstid

Som timanstalld far du arbeta hogst 165 timmar per kalendermanad. Du ska ha en
sammanhdngande veckovila pa 36 timmar. Dygnsvilan ska vara 11 timmar och rast ska du
ha efter 5 timmar. Programmet hjalper oss att halla rékning pa timmarna sa det &r inget du
behover gora sjalv.

Delegering
Du kontaktar sjalv sjukskoterskan i det omrdde du arbetar for att fa delegering. Om den ska
fornyas,ténk pa att vara ute i god tid innan delegeringstiden gar ut.

Arbetsmiljo
Det ar enhetschefen pa arbetsplatsen som har arbetsmiljéansvar for dig som &r timanstalld. Du
vander dig till henne om du har fradgor om arbetsmiljo eller vill rapportera tillbud eller skada.

Personuppgifter

Det &r viktigt att du omgdende meddelar Bemanningsenheten férandringar nar det géller
adress, telefonnummer och mejladress da vara datasystem bygger pa att uppgifterna ar
korrekta.

Klader

For dig som arbetar pa sérskilt boende och i hemtjansten finns arbetsklader som du ska
anvanda. Dessa tillhor arbetsplatsen och ska tvattas dar. Skor star du for sjdlv. Tank dven pa att
inte ha ldnga naglar, klocka eller smycken samt att inte anvanda starka dofter.

Rokning
Bromoélla kommun tilldmpar rokfri arbetstid. Darfor ar det inte tillatet att roka under arbetstid.

Mobiltelefon
Mobiltelefoner &r inte tillatet att anvanda under arbetstid.
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