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UPPHANDLINGS- OCH INKOPSPOLICY FOR BROMOLLA KOMMUN

Inledning
Kommunen kdper arligen varor och tjanster for betydande belopp. For att verksamheterna ska kunna
fungera kravs ett standigt flode av varor och tjanster.

Det ar nédvéndigt att alla som medverkar i upphandlings- och inkdpsprocessen har en gemensam
grundsyn, utnyttjar férdelen med en stor sammanlagd volym, ett gemensamt agerande med likartade krav
och arbetar efter samma regler.

I dokumentet anvands upphandlingsenheten som ett begrepp for centralt placerad funktion.

Lagen om offentlig upphandling (LOU)

Kommunen ska fdlja LOU vid kop, hyra, leasing m.m. av varor, tjanster och byggentreprenader.
Bestammelserna ar olika for upphandling dver respektive under troskelvarden och beroende pa vilken typ
av upphandling det géller.

De grundlaggande principerna for offentlig upphandling ar: icke-diskriminering, likabehandling, transparens,
proportionalitet och émsesidigt erkdnnande. Av principen om icke-diskriminering foljer att det &r forbjudet
att direkt eller indirekt diskriminera leverantorer pa grund av nationalitet. Av likabehandlingsprincipen foljer
att alla leverantdrer ska behandlas lika. Principen om transparens innebér att upphandlingsprocessen ska
k&nnetecknas av forutsebarhet och dppenhet. Av proportionalitetsprincipen foljer att kvalifikationskraven
och kraven i kravspecifikationen méaste ha ett naturligt samband med och sté i rimlig proportion till det som
upphandlas. Principen om 6msesidigt erkdannande innebér att intyg och certifikat som har utfardats av en
medlemsstats behdriga myndigheter ska galla ocksa i 6vriga EU/EES-lander.

Kommunen boér beakta miljé- och sociala hansyn om upphandlingens art motiverar detta.

Troskelvarden

De upphandlande myndigheterna ska berdkna vardet av varje upphandling for att faststalla det s.k.
troskelvardet. Detta reglerar vilket upphandlingsférfarande som formellt ska anvandas. Tréskelvardet ska
normalt beréknas for avtalets hela 16ptid, &ven optioner och férlangningsklausuler ska raknas in. Det ar det
arliga behovet som ligger till grund for att faststalla vardet i upphandlingen. Upphandling far ej delas upp i
syfte att undvika skriftlig forfragan.

Malséattning

Kommunens upphandlingsverksamhet ska préglas av effektivitet, kompetens, samverkan samt etik och
moral. En god totalekonomi ska vara malet.

| samverkan med anvandarna ska upphandlingsenheten sakerstalla att det finns avtal for varor och tjanster
som &r av kommungemensamt intresse.



Ansvar

Kommunstyrelsen ar ytterst ansvarig for att upphandlingsverksamheten bedrivs pa ett korrekt och effektivt
satt. Respektive namnd ar ansvarig for att policyn efterlevs inom namndens ansvarsomrade.

For den praktiska handlaggningen av ett upphandlingsédrende ansvarar den namnd/férvaltning som &r storst
anvandare av varan/tjansten. Vid varje upphandling skall ansvarig person for genomférandet vara utsedd.

Uppfoljning och rapportering
Upphandlingsverksamheten ska arligen féljas upp utifran avsnitten i faststalld policy och en rapport ska
lamnas till kommunstyrelsen senast under juni manad.

Grundlaggande regler
All upphandling ska goras pa affarsmassig grund, i konkurrens och utan ovidkommande hansyn.

0 All upphandling ska baseras pa en helhetssyn och pa professionalism.

O All upphandling ska ske i ndra samverkan mellan upphandlingssamordnaren och anvandare.

0 All personal som genomfor upphandling ska ha kdnnedom om Lagen om offentlig upphandling samt
vara val insatt i kommunens upphandlings- och inképspolicy.

O Vid anskaffning av varor och tjanster ska kommunen, i de fall det ar mdjligt, genom samordnad

upphandling utnyttja sin storlek som kdpare dar kombination av den enskilda anvandarens kunskaper
med den stora kundens styrka ger oss mgjlighet att paverka t.ex. kvalitet, miljé och pris.

O Ingangna avtal ar civilrattsligt bindande for kommunen som helhet och darmed ocksé for
forvaltningen. Inkop utanfor befintliga avtal ar inte tillatna.

Forvaltningen ska genom intern kontroll tillse att tecknade avtal foljs.

Varje verksamhet har ett ansvar for att medverka vid upphandlingar bade inom den egna kommunen
och i samverkan med andra kommuner.

0 Upphandling i samverkan med bolag inom kommunkoncernen, andra kommuner och myndigheter skall
ocksa efterstravas dar affarsmassiga fordelar kan uppnas.

O Inriktningen ska vara att upphandling ska ske pa ett sddant satt att sma och medelstora foretag kan
deltaga i upphandlingarna.

Gallande regler och avtal som finns pa arbetsmarknaden ska foljas.

Varje bestallare ska patala brister i utférandet av leveranser av varor och tjanster bade for leverantoren
och for upphandlingsenheten.

O Upphandlingssamordnaren ska informera om ingdngna avtal i kKommunens intranat. Forvaltningen ska
anvanda samma system for sina avtal.

O ILO:s karnkonventioner enligt nedan skall foljas.
Ingen forekomst av diskriminering ( ILO nr 100 och 111)
Ingen férekomst av barnarbete ( ILO nr 138 och 182)

Direktupphandling

Direktupphandling far anvandas om upphandlingens varde uppgar till hogst 15 procent av troskelvardet, f.n.
287 000 kr. Vidare far direktupphandling anvandas i tillamplig omfattning i de fall forutsattningarna for
forhandlat forfarande utan féregdende annonsering ar uppfyllda eller om det finns synnerliga skal.

Kop av samma slag under ett ar ska raknas samman, overstiger de totala inkGpen 15 procent av
troskelvardet far ej direktupphandling anvandas.
Inkopet far ej delas upp i syfte att vardet ska underskridas.



Vid kép dver 2 prisbasbelopp ska offert begéras in av minst 3 anbudsgivare.
Offert ska vara skriftlig och inkdpet dokumenteras. Jamférelse ska goras av kvalitet och pris, de
vasentligaste kraven och fragestaliningarna ska delges samtliga leverantorer.

Vid kop under 2 prisbasbelopp bor minst 3 leverantorer tillfragas.
Inkdpet ska dokumenteras. Jamfdrelse ska goras av kvalitet och pris.

Direktupphandling far ej ske nar avtal finns.

Miljokrav
Vid all upphandling ska kommunen upphandla de varor, tjanster och entreprenader som kan bedémas vara
minst skadliga for manniskor och miljé.

En helhetssyn for paverkan av miljon ska pragla upphandlingen med avseende bade pa den yttre miljon
och arbetsmiljon.

Miljostyrningsradets vagledning for hallbar upphandling ska tillampas.
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