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UPPHANDLINGS- OCH INKOPSPOLICY FOR BROMOLLA KOMMUN

Inledning

Denna policy galler for all upphandling inom Bromdlla kommun. Avsnitten "Syfte”, och "Milj6- och
halsoaspekter” galler aven for de féretag som ingar i Bromdélla kommunkoncern. | Gvrigt faststéller dessa
foretag egna regler och riktlinjer for sin upphandling.*

Syfte

Sedan 1 januari 1994 géller lagen om offentlig upphandling ( LOU) som reglerar all offentlig upphandling
fran forsta femtiodringen.

All upphandling skall ske affarsméassigt med utnyttjande av tillganglig konkurrens och i enlighet med LOU
(Lagen om offentlig upphandling) samt 6vriga lagar och regler.

LOU innebér en 6kad detaljreglering i jamférelse med tidigare. Avsteg kan medféra dverprovning och
skadestand. Detta faktum innebar att den som gor en upphandling maste ha kompetens for att genomféra
denna.

¢ Upphandlingen skall baseras pa helhetssyn med bésta totalekonomi som malsattning.

o Kommunen skall verka for att verksamheten praglas av affarsmassighet och effektivitet som bygger pa
kompetens och samverkan med hansynstagande till kvalitets- och miljokrav.

o FOr att sakerstalla verksamheten inom inkép och upphandlingen innehaller denna policy riktlinjer som
galler jamte lagen om offentlig upphandling.

o Policy omfattar alla verksamheter och alla inkdp och upphandlingar som genomfors utanfér det som
utfors i egen regi.

e Foretradare for Bromélla kommun upptrader pa ett affarsetiskt korrekt satt sa att kommunen uppfattas
som en kravande, skicklig och rattvis kopare.

o Foretradare for kommunen agerar pa likartat satt gentemot omvarlden sa att kommunen uppfattas som
en trovardig och serits part i samtliga affarsprocesser.

Ansvaret for att policyn foljs aligger respektive forvaltningschef.

Grundregler

Foretagen i kommunen ska ges tillfalle att konkurrera om varor och tjanster.

Vid totalentreprenad skall entreprendren uppmarksammas pa vilka féretag i kommunen som ar verksamma
inom de branscher dar varor och tjanster upphandlas.

! Géller for de aktiebolag, dotterbolag, féreningar och stiftelser dar Bromélla kommun dger mer 4n 50 % av andelarna eller
&r ensam stiftare



Milj6- och halsoaspekter

Ur miljosynpunkt skall upphandlingsarbetet baseras pa "kretsloppstankande”, vilket skall leda till miljo- och
halsoanpassade inkop. Stravan skall vara att upphandla varor och tjanster som ar resurs- och energisnala
och som uppfyller stallda miljo- och halsokrav inom ramen for LOU.

Kommunen som kdpare

Kommunen koper varor, tjanster och entreprenader till betydande belopp varje ar. Bromdlla kommun har
en decentraliserad organisation som innebar att manga personer ar involverade i inkdps — och
upphandlings-arbetet.

Varje forvaltning ansvarar for att hanteringen baseras pa en helhetssyn ( koncernnyttan) och pa
professionalism med nara samverkan mellan inkdpare och anvandare.

Organisation och ansvar

Organisation

Bromolla kommun &r en juridisk person och tillika en upphandlande enhet, dar varje namnd &r en
myndighet.

Kommunens bolag och stiftelser ar separata juridiska personer och darmed ocksa separata upphandlande
enheter som var och en ansvarar for sina inkép, upphandlingar och antagande av policy.

Varje férvaltning ansvarar for att ha en organisation som ar anpassad till en effektiv hantering av dess
inkbpshantering. Vare sig detta sker genom vanliga inkdp eller genom E-handel.

Pa uppdrag av kommunstyrelsen ansvarar kommunstyrelseforvaltningen genom en central
upphandlingsfunktion for féljande stdd i upphandlingsarbetet till kommunens ndmnder och férvaltningar:

o Att ta fram andamalsenliga anvisningar, rutiner, register och dokument for upphandlingsarbetet samt se
till sa att dessa halls aktuella och tillgangliga

¢ Uthildning och information till de som berdrs av inkép/upphandling

¢ Allmant rad och stod i upphandlingsarenden

¢ Direkt ansvara for vissa upphandlingar

¢ Vara kontaktperson for, och bevaka, samordnad upphandling inom kommunen, kommunkoncernen samt
med andra kommuner och myndigheter

¢ Regelbunden uppfdljning och kontroll av upphandlingsverksamheten samt sammanstallining av arlig
rapport till kommunstyrelsen

e Utveckla kommunens inkdps- och upphandlingsverksamhet

e Bevaka forandringar i regelverk och folja rekommendationer fran Konkurrensverket.

For att upphandlingsarbetet ska kunna bedrivas pa ett effektivt satt inom kommunen ska det finnas sarskilt
utsedda kontaktpersoner inom kommunstyrelseférvaltningen, utbildning-, kultur- och fritidsférvaltningen,
socialférvaltningen och samhallsbyggnadsforvaltningen for samverkan med den centrala upphandlings-
funktionen. Upphandlingsgruppen ar till for att félja och utveckla inkdps- och upphandlingsverksamheten
tilsammans med upphandlingssamordnaren.

Ansvar

Kommunstyrelsen ar ytterst ansvarig for att upphandlingsverksamheten bedrivs pa ett korrekt och effektivt
satt. Respektive namnd ar ansvarig for att policyn efterlevs inom namndens ansvarsomrade.

For den praktiska handlaggningen av ett upphandlingsédrende ansvarar den namnd/férvaltning som ar
storst anvandare av varan/tjansten. Vid varje upphandling skall ansvarig person fér genomférandet vara
utsedd.

Samordning
Upphandlingar som beror flera namnder/forvaltningar ska samordnas for att uppna affarsmassiga fordelar.

Upphandling i samverkan med, bolag inom kommunkoncernen, andra kommuner och myndigheter skall
ocksa efterstravas dar affarsméassiga fordelar kan uppnas.

Alla upphandling skall ske i ndra samverkan mellan upphandlare och anvandare.



Den som i sitt arbete ansvarar for anskaffning av varor och tjanster ar skyldig att utnyttja befintliga
ramavtal. Om avtal saknas fér ndgot omrade, eller om det finns synpunkter pa befintliga avtal, skall den
centrala upphandlingsfunktionen informeras.

Upphandlingsansvarig ndmnd/férvaltning skall, forutom med upphandlingsfunktionen, &ven kunna
samverka med kommunens miljo- och halsoskyddsfunktion for att miljo- och héalsoaspekterna skall kunna
beaktas vid upphandlingen.

Information och utbildning
De anstallda som berors av inkops/upphandlingsverksamheten ska ha tillgang till regelbunden information
och utbildning om policy, rutiner, gallande inkdpsavtal, lagar och regler inom upphandlingsomradet.

Uppfoljning och rapportering
Upphandlingsverksamheten ska arligen foljas upp utifran avsnitten i faststalld policy och en rapport ska
lamnas till kommunstyrelsen senast den 30 september.

Riktlinjer for direktupphandling/offertforfragan

Direktupphandling far endast anvandas vid enstaka tillfallen och om upphandlingens véarde ar lagt och
understiger beloppsgranserna enligt nedan, eller om det finns synnerliga skal, sisom synnerlig bradska
orsakad av omstandigheter som inte kunnat forutses och inte heller beror pa kommunen.

Beloppsgranser for direktupphandling i Bromolla kommun faststélls till fyra basbelopp fér varor och
tjanster.

Aven vid direktupphandling skall konkurrensutsattning géras med en offertforfragan.
Upphandlingsprocessen skall genomforas affarsméassigt och dokumenteras skriftligt.

Ko6p som Gverstiger ¥2 BB men ligger under 4 BB genomfors som offertforfragan.

Offertférfragan ar en direktupphandling med konkurrensutsattning. Offertforfrdgan kan riktas direkt mot
utvalda foretag. Tid for forfragan bor inte understiga en vecka.

Forfragan utformas enligt angivna mallar och med hansyn till de affarsméassiga villkor som galler for
Bromélla kommun. Offertférfragan genomférs i samrad med upphandlinssamordnaren.

Inkdp/Avrop

Ko6p under Y2 basbelopp eller direktkép om det finns synnerliga skal, far genomféras av dem som fatt
utbildning i detta.

Varje person som har ratt att géra inkop eller avrop frdn ramavtal skall informeras om m kommunens regler
och denna policy.

Ordlista

Avrop: inkdp fran ett ramavtal.

Direktupphandling: upphandling utan krav pa infordrande av skriftligt anbud.

Ramavtal: avtal som ingas mellan kdpare och en eller flera leverantérer i syfte att faststalla samtliga villkor
fér avrop som gors under en viss period.

Upphandling: kdp, leasing, hyra eller hyrkép av varor, byggentreprenader eller tjanster.
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